m Microsoft

Yammer

Startvejledning

Skab kontakt og engagement pa tveers af organisationen, og ger brug af andres viden. Log pa med dit Office 365-abonnement, og vaelg Yammer fra appstarteren.

Faner Tilpas din profil Udforsk samtaler Start en ny samtale
Startside, indbakke, Rediger din profil og dine Veelg Opdagelse (udvalgte Opret et opslag med en Opdatering, en
meddelelser meddelelsesindstillinger relevante samtaler) Alle eller Afstemning eller Ros. Brug Hashtags (#)

Sag efter svar KOM IGANG
Find filer, samtaler og — ) O o Hvad arbejde|du med for tiden? @ 40%
personer. Skriv dit ferste opslag
CONTOSO-GRUPPER . Falg dine kollegaer
OPDAGELSE  ALLE  FOLGER &

Opret en ny gruppe

Du kan ggre en gruppe aben
for medlemmer uden for din
organisation.

Find en eksisterende gruppe
Hold dig opdateret omkring et
emne eller et projekt. Nogle
grupper kraever godkendelse
for at deltage.

Skriv privat til nogen
Send en privat meddelelse
direkte til en brugers indbakke.

m Eoﬂ B

Regnskabsforelse

Hele firmaet

@ -+ opreten gruppe

‘e Opdag flere grupper

. PRIVATE MEDDELELSER -

Opret din farste private meddelelse ved
at klikke pa knappen + ud for dette tip.

- Opret en meddelelse

[El Opdater  [ifHold afstemning & Ros .

Folger.

til at angive relevante emner.

Q

Emily Brau

¢ Salgsmuligheder

(&

Delrag

Molly Dempsey — 14. april 2017 kI. 15:11

Jeg har lige faet fantastisk feedback fra Fabrikam. De ser frem til et partnerskab med os

i de kommende salg. #salgstilbud Megan Bowen

cc: Megan Bowen

Hent Yammer-mobilappen

INVITER DINE KOLLEGAER

Yammer fungerer bedst,
nar dit team ogsa er her.

Inviter dem nu

Deltag i en samtale
Du kan synes godt om,

& synEsGODTOM  wpesvar < DEL - (@)

# #Salgstilbud

Adele Vance - 19. januar k. 1513

Jeg deler lige mine feedbacknoter.

Feedback fra Fabrikam

Salgsmuligheder » Filer

o SYNES GODT OM 4 BESVAR <& DEL

g Skriv et svar

POLITIK FOR BRUG AF NETVARK
besvare eller dele et opslag.

Brug @omtale for at inkludere
en bestemt person.

Din brug af Yammer er underlagt
Contosos politik for acceptabel brug

SENESTE AKTIVITET

a Molly Dempsey oprettede
gruppen Nyansatte,

e

Seneste aktivitet
Se, hvad der foregar i dit
netvaerk.

Molly Dempsey oprettede
gruppen Onboarding.

Adele Vance uploadede
Sporingsliste til gruppen
Regnskabsfgrelse.

Adele Vance

nrattadn arinnan

e

APPKATALOG

3 nye udvalgte apps er fgjet til
Appkatalog denne uge.

EORESI AEDE PERSONER S




Yammer

Udforsk samtaler

Nar du har valgt startsidefanen i Yammer i det venstre panel, skal du veelge en feedfane
(Opdagelse, Alle, eller Falger) for at se de nyeste tilgeengelige oplysninger. Opdagelse —
Foreslar relevante samtaler baseret pa, hvad du abonnerer pa, og hvad du interagerer med i

Rediger din Yammer-profil

Veelg i > Rediger indstillinger > Profil for at opdatere dit profilbillede og dine
oplysninger. Jo mere faerdiggjort din profil er, jo nemmere er det for andre pa

netvaerket at finde frem til dig.

@ =0

Profil

Q Find ckderne netvaerk
=+ Opret et nyt retvaer

@ Fhsupport

Indstil meddelelser

Veelg # > Rediger indstillinger > Meddelelser for at modtage en daglig eller
ugentlig opsummering, nar der sker bestemte aktiviteter i dit netveerk.

_m — T
Meddelelser —
PROFIL ORGANISATIONSDIAGRAM ~ NETVARK KONTOAKTIVITET ~MINE PROGRAMMER /Q kampag b Salg
Veelg det netvaerk, du vil eendre meddelelsesindstillingerne for: Fiie Grupper ¥ ‘ Marketing kampagner
- - Ex forum til at diskutere de seneste mar._.
» Contoso
Sende mig en mail nar... &  Filer Marketing kampagner for tredje kv...
Marketingkampagner
IDer er opdateringer fra min gruppe (dagligt)
Jeg modtager en meddelelse i indbakken
i Se alle segeresultater
Jeg far nye falgere
Jeg installerer et nyt program SR e
Bell ' a

Yammer.

Lederskabsforbindelse
Regnskabsfarelse

end Office 365 Yammer
D Seq Emily Braun E
oo Rediger indstillinger
e T ; E = N o= OPDAGELSE  ALLE  FBILGER

Lederckabsforbindelte 2% Inwiter el

Fegnakabslpreise B Grupper 784

Hele firmaet B Persaner b £ Seg % Salgsmuligheder  Deitag

v 3::,;:1-”;"@. : :IH L @ Molly Dempsey — 14. april 2017

flece orup i ) e

LORIOSEGRURHER + Jeg har lige faet fantastisk feed

frem til et partnerskab med os i
Megan Bowen

Sag efter svar

Indtast n@ggleord i sggefeltet for at finde filer, samtaler, personer og grupper. Vaelg
Se alle segeresultaterne for at fa vist flere detaljer og filtrere resultaterne.




Yammer

Deltag | en gruppe

Veelg Opdag flere grupper, og gennemse eller veelg &, Seg for at finde grupper.

Velg + Deltag for at blive medlem af gruppen. Hvis det er en privat gruppe, skal
gruppeadministratoren godkende din anmodning om at deltage.

1

LON TG0 BRI 2 ANBEFALETTILDIG  ALLE GRUPPER Q
Lederskabsforbindelse
Regnskabsfarelse
Hele firmaet
-+ Opret en gruppe
" Opdag flere grupper

b

Nyansatte i Marketing

Opret en gruppe

Veelg + i venstre navigationsrude. Din gruppe kan give medlemmer uden for
organisationen og kan ggres private, s nye medlemmer skal have tildelt adgang.

Dpret en ny gruppe

oty INTERN GRUPPE ERSTERM GRUPPE
Y 1o g camackride moed pevioner Far st camartande med penon

s damitaber og sl meddebeber op?
® Offendlig adgang: Alle | dette netvari ian 1 vt samtaler og i noget op
IPrivat acgang: Det of kun gruppemedismmar, dav kam () viit earmisier og i noget op

Synes godt om og svar pa et opslag

Veelg Synes godt om for hurtigt at vise enighed med eller anerkende et opslag.
Veelg Besvar for at skrive et svar. Brug #omtaler eller Giv flere personer besked for
at fa andre ind i samtalen.

" Marketing Dettag

‘ ] Isaiah Langer — 14. April 2017 kl. 15:10
e Nogen, der har nye oplysninger om
#marketingkampagne for XT20007

o SYNES GODT OM 4 BESVAR < DEL

Henrietta Mueller synes godt om dette

Sla en opdatering op

Veelg Opdater, og skriv en meddelelse i feltet Hvad arbejder du med for at starte en
ny samtale eller stille et spgrgsmal. Du kan bruge Hashtags ("#") til relevante emner,
vedheefte filer og @omtale bestemte personer.

[E Opdater & Hold afstemnning % Ros

B

EE g Y+

&&Hele firmaet X Tilfigj personer, der skal underrettes

Tilfgj emner




Yammer

Tjekliste for nye Yammer-brugere

Brug denne tjekliste til at afkrydse disse anbefalede handlinger for at komme i gang med
Yammer.

[] Laes og forsta dit firmas anvendelsespolitik for Yammer

] Upload dit profilbillede
Upload et agte foto af dig selv. Hold dit 0365-profilbillede opdateret, s personer kan
seette et ansigt pa dit navn. Hold det professionelt, men lad din personlighed skinne
igennem.

[] Udfyld mindst tre profilfelter
Vi anbefaler Afdeling, Placering og Ekspertise. Hvis afdeling, placering og foto ikke
allerede er forududfyldt, skal du serge for at opdatere dem. Din profil hjeelper dine
kolleger med at finde dig, nar de kan sa@ge efter nogle nggleord, der er knyttet til din
rolle og din ekspertise.

[] Felg mindst tre kollegaer, du arbejder direkte sammen med
Nar du bliver forbundet med dine kolleger gennem Fgalger, hjelper det med at fa
tilpasset, hvilke grupper og diskussioner du far vist.

[] Deltag i mindst tre grupper, der er baseret pa dine arbejdsopgaver eller
interesser
Brug Seg til at finde relevante grupper, og veelg Deltag for at fa vist samtaler og blive
medlem af gruppen.

[] Bliv medlem af gruppen [Ny i Yammer/Yammer for begyndere/Hjeelp til
Yammer]
Stil spgrgsmal, og f& mere at vide om at bruge Yammer til at mere arbejde fra handen.

[] "Synes godt om" et meddelelsesopslag, der tiltaler dig
Det er en simpel men effektiv made at skabe kontakt til en kollega pa og til de idéer,
kollegaen ytrer. Du ska ikke vaert genert!

[] Besvar en kollegas meddelelse med en kommentar, et spargsmal eller et forslag
Led efter en samtale, som du gerne vil bidrage til. Besvar for at tilfgje dit svar og holde
diskussionen karende.

[] Sig hej, og sla en meddelelse op om, hvad du laver her i firmaet
Find en gruppe til at introducere dig selv i. Prgv at skrive en kollegas navn for at fa
dem med i samtalen.

] Angiv dine foretrukne mailmeddelelser
Du kan justere, hvilke typer meddelelser Yammer sender via mail, under din profil.

[] Download Yammer-mobilapps
Hvis du bruger en smartphone eller en tablet, kan du benytte dig af Yammer pa
farten! Ga til din appbutik, og s@g efter Yammer for at installere det.

Naeste trin med Yammer

Find hjeelp
Udforsk hjeelp og kurser til Yammer og andre Office-apps.
Ga til https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871135 for at finde flere oplysninger.

Fa gratis Office-kurser, -selvstudier og -videoer

Er du klar til at dykke dybere ned i de funktioner, Yammer kan tilbyde?

Ga til https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871133 for at se naermere pa vores
gratis kurser.

Send os din feedback

Er du vild med Yammer? Har du idéer til forbedringer, du vil dele med os?

Velg ? > Feedback, og falg derefter instruktionerne for at sende dine forslag direkte
til Yammer-produktionsteamet. Tak!
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